Votre nom
345, 11e Avenue ouest, Granby (QC)  J0P 2W0
Tél. : 819 555-7283       Courriel : votrenom@domaine.com


	Granby, le 16 mai 2018


Madame Sylvie Michaud
Michaud et Associés
2286, boul. René-Lévesque
Bureau 501
Montréal (Québec) H3R 2T7


Madame,
À la suite de l'annonce publiée dans La Tribune du 14 mai 2018, je désire poser ma candidature pour le poste d’assistant d’information. Je suis diplômé(e) de l’Université Laval et suis intéressé(e) à poursuivre une carrière en relations publiques.
Mes compétences en écriture et en journalisme ont aiguisé mon intérêt à l’égard des relations publiques. Ainsi, lors de mes études, j’étais reporter pour le journal étudiant et j’ai souvent rédigé des communiqués de presse pour les événements communautaires sur le campus.
J’ai une grande expérience avec Microsoft Word en milieu professionnel. L’été dernier, j’ai travaillé comme adjoint administratif pour le cabinet d’architectes Bertrand et Fils, où j’ai utilisé Word pour créer des bulletins, des brochures et des rapports financiers. Durant l’année universitaire, j’ai également travaillé à mi-temps au Bureau des relations publiques de l’Université Laval où je me suis servi(e) de la fonction de publipostage de Word pour créer des lettres types et des étiquettes d’adresse. 
[bookmark: _GoBack]Mon CV, dont vous trouverez copie ci-joint, détaille mes compétences et mon expérience. J’espère avoir l’occasion de m’entretenir avec vous à propos du poste et de mes qualifications. Vous pouvez me joindre au 819 555-7283.
Je vous remercie de l'attention que vous porterez à ma candidature. Dans l’attente de vos nouvelles, veuillez recevoir, Madame Michaud, mes meilleures salutations.
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