WORD 2016
Module H
Leçons
5 documents à produire :
· 
· WD H-Principal Lettre confirmation.docx
· WD H-Données client VTA.mdb
· WD H-Fusion Lettre confirmation.docx
· WD H-Principal Étiquettes client.docx
· WD H-Fusion Étiquettes France.docx


Révision des concepts
1. Sélectionner le fichier source de données
2. Insérer un bloc d’adresse dans le document principal 
3. Insérer une formule d’appel dans le document principal  
4. Ouvrir la boîte de dialogue permettant de faire correspondre les champs de la source de données avec les champs habituels d’un bloc d’adresse
5. Alterner dans le document principal entre les champs de fusion et l’aperçu avec les données de la source de données
6. Passer au dernier enregistrement de la source de données
7. Terminer la fusion en créant autant de documents que d’enregistrements dans la source de données
8. 
9. c
10. g
11. d
12. b 
13. a
14. f
15. h 
16. e
17. a
18. d
19. c
20. a
21. b


Révision des techniques
5 documents à produire :
· 
· WD H-Principal Remerciement.docx
· WD H-Données Donateurs.mdb
· WD H-Fusion Remerciement.docx
· WD H-Principal Étiquettes donateurs.docx
· WD H-Fusion Étiquettes donateurs QC.docx


Exercices personnels
1. 	* WD H-Principal Exposition céramiques.docx 	(exemple de réponse variable)
	* WD H-Fusion Exposition Céramiques.docx 	(exemple de réponse)
2. 	* WD H- Données Personnel RBJ.mdb 	(réponse variable non fournie)
	* WD H-Principal Cartes professionnelle RBJ 	(exemple de réponse)
	* WD H-Fusion Carte professionnelle RBJ 	(réponse variable non fournie)
3. 	* WD H-Données Équipe Soccer filles.mdb 	(exemple de réponse variable)
	* WD H-Fusion Équipe Soccer filles.docx	(exemple de réponse)

Défi
* WD H-Données Votre nom.mdb 	(réponse variable non fournie)
* WD H-Fusion Votre nom.docx  	(réponse variable non fournie)

Atelier visuel
3 documents à produire :
· WD H-Principal Rappel examen.docx
· WD H-Données Patients.mdb 	(réponse variable non fournie)
· WD H-Fusion Rappel examen.docx	(réponse variable non fournie)
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WORD 2016   Module  H   Leçons   5   documents   à produire   :      WD H - Principal Lettre confirmation .docx      WD   H - Données client VTA .mdb      WD H - Fusion Lettre confirmation .docx      WD H - Principal Étiquettes client .docx      WD H - Fusion Étiquettes  France .docx     Révision des concepts   1.   Sélectionner le fichier source de données   2.   Insérer un bloc d’adresse dans le document principal    3.   Insérer une formule d’appel dans le document principal      4.   Ouvrir la boîte de dialogue permettant de fa ire correspondre les champs de la source de données avec les  champs habituels d’un bloc d’adresse   5.   Alterner dans le document principal entre les champs de fusion et l’aperçu avec les données de la source  de données   6.   Passer au dernier enregistrement de la sou rce de données   7.   Terminer la fusion en cré ant autant de documents que d’enregistrements dans la source de données   8.   c   9.   g   10.   d   11.   b     12.   a   13.   f   14.   h     15.   e   16.   a   17.   d   18.   c   19.   a   20.   b     R évision des techniques   5 documents à produire   :      WD H - Principal Remerciement .docx      WD H - Données Donateurs .mdb      W D H - Fusion Remerciement .docx      WD H - Principal Étiquettes donateurs .docx      WD H - Fusion Étiquettes donateurs QC .docx     Exercices personnels   1.    *  WD  H - Principal Exposition céramiques.docx     (exemple de réponse variable)     *  WD H - Fusion Exposition Céramiques.docx    (exemple de réponse )   2.    *  WD H -   Données Personnel RBJ.mdb     (réponse variable non fournie)     *  WD H - Principal Cartes professionnelle RBJ     (exemple de réponse )     *  WD H - Fusion Carte professionnelle RBJ    (réponse variable non fournie)   3.    *  WD H - Données Équipe Soccer filles.mdb    ( exemple de réponse variable )     *  WD H - Fusion Équipe Soccer filles.docx   ( exemple de réponse )     Défi   *  WD H - Données Votre  nom.mdb     (réponse variable non fournie)   *  WD H - Fusion Votre nom.docx      (réponse variable non fournie)    

