Creer et utiliser

Vous aurez

besoin de
ces fichiers:

VTA-B.accdb
Recyclage-B.accdb
Membres-B.accdb
Capitales-B.accdb
Vétos-B.accdb
Basketball-B.accdb

OBJECTIFS

des requéetes

Dans une base de données Access, les requétes servent a répondre a des questions a propos
des données, comme par exemple, quels sont les voyages organisés prévus en juin ou quels
types de voyages se dérouleront en Corse-du-Sud. Les requétes présentent les réponses dans
une feuille de données, que vous pouvez ensuite trier, filtrer et mettre en forme. Comme les
requétes sont enregistrées dans la base de données, elles sont réutilisables plusieurs fois.
Chaque fois que vous ouvrez une requéte, vous obtenez une vue mise a jour des dernieres
modifications apportées aux données de la base. 225799 Michele Piloubeau, responsable du
développement des tours organisés en France chez Voyages Tour Aventure, souhaite poser
quelques questions a propos des clients et des voyages de la base de données VTA. Vous

devez développer des requétes pour fournir a Michele des réponses actualisées.

Exploiter |’Assistant Requéte

Travailler sur les données d‘une requéte
Utiliser le mode Création de requéte
Trier et rechercher des données

Filtrer des données

Appliquer des criteres ET

Appliquer des criteres OU

Mettre en forme une feuille de données




8 | Exploiter I'Assistant Requéte

Access 2010

PROBLEME

Si une boite de dia-
logue s'affiche pour

vous informer d'un
risque de sécurité,
cliquez sur le bouton
Ouvrir.

PROBLEME

Cliquez sur le bouton
Retrait d'un champ

s'il vous faut

supprimer un champ
de la liste Champs
sélectionnés.

Une requéte sélectionne un sous-ensemble de champs et d’enregistrements d’une ou de plusieurs tables,
pour présenter ensuite les données choisies dans une seule feuille de données. Un avantage majeur de
I'utilisation d'une requéte réside dans le fait qu’elle permet de focaliser sur les informations dont vous avez
besoin pour satisfaire vos interrogations, au lieu de vous imposer de naviguer parmi les champs et les
enregistrements de nombreuses tables. Vous pouvez modifier, entrer et manipuler les données d'une feuille
de requéte avec la méme facilité que vous le feriez dans la feuille de données d’une table. Retenez cependant
que les données Access n’existent physiquement que dans les tables, méme si vous les visualisez ou les
modifiez dans d’autres objets Access, comme les requétes et les formulaires. Du fait qu’une requéte
n‘emmagasine pas réellement les données, on appelle parfois une feuille de données de requéte une vue
logique des données. Au plan technique, une requéte est formée d’un ensemble d'instructions SQL (langage
de requéte structuré) mais, comme Access fournit plusieurs outils de requéte faciles d’emploi tels que le mode
de création de requéte, la connaissance de SQL n’est pas requise pour construire et utiliser des requétes
Access. #8599 Vous utilisez Assistant Requéte simple pour édifier une requéte qui affiche quelques champs
des tables Voyages et Clients dans une feuille de données.

1. Démarrez Access, ouvrez la base de données VTA-B.accdb, activez le contenu si vous y
étes invité, puis agrandissez la fenétre.
Access offre plusieurs outils pour créer une nouvelle requéte, dont I’Assistant Requéte simple, qui vous
invite a entrer les informations nécessaires pour créer une nouvelle requéte.

2. Cliquez sur I'onglet Créer du Ruban, cliquez sur le bouton Assistant Requéte du groupe
Requétes, puis sur OK pour démarrer I'Assistant Requéte simple.
La premiere boite de dialogue Assistant Requéte simple s'ouvre, vous invitant a sélectionner les champs que
vous voulez voir dans la nouvelle requéte.

3. Déroulez la liste Tables/Requétes, cliquez sur Table : Voyages, double-cliquez sur
NomVoyage, double-cliquez sur Ville, double-cliquez sur Catégorie, puis double-cliquez
sur Prix.

Jusqu'ici, vous avez sélectionné quatre champs de la table Voyages pour cette requéte. Vous voulez aussi
ajouter les champs du prénom et du nom de la table Clients, pour connaitre les noms des clients qui ont
acheté chaque voyage.

4. Déroulez la liste Tables/Requétes, cliquez sur Table : Clients, double-cliquez sur Prénom,
puis double-cliquez sur Nom.
Pour cette nouvelle requéte, vous avez sélectionné quatre champs de la table Voyages et deux champs de la
table Clients (figure B-1).

5. Cliquez sur Suivant, cliquez sur Suivant pour accepter la requéte détaillée proposée,
sélectionnez Voyages Requéte dans la zone de texte, tapez VoyageClients comme titre
(et nom) de requéte, puis cliquez sur Terminer.
La feuille de données de VoyageClients s'affiche avec les quatre champs de la table Voyages et les deux champs
de la table Clients (figure B-2). La requéte peut afficher les clients qui ont acheté des voyages grace a la
relation un-a-plusieurs établie dans la fenétre Relations.

Créer et utiliser des requétes



FIGURE B-1: Choix des champs dans I'Assistant Requéte simple

Assistant Requéte simple

Quels champs souhaitez-vous dans votre requéte ?

Vous pouvez choisir des champs de plusieurs tables ou requétes.

| Fleche de liste

Tables/Requétes  — e
[Table : Clients [a eroulante

— Tables/Requétes
Champs disponibles : Champs sélectionnés : \ )
— Liste des champs

sélectionnés

Ville

Liste des champs CodeProvince
i i CP
disponibles Téléphone —— Quatre champs de
PremierContact

la table Voyages

I~ Deux champs de
la table Clients

_'[ Suivant = ]l Terminer

FIGURE B-2: Feuille de données de la requéte VoyageClients

01L0¢ SS923Y

Requéte — NomWoyage - Ville » Catégorie - Prix ~|Prénom »| MNom =
VoyageCIients C } gl Tarbes Aventure 8505 |Christine Caver
Découverte marine Mice Aventure 7505 |Mérisa Vachon
Découverte marine Mice Aventure 7505 |Camille Turcotte
Les batisseurs de villages perdus Lamothe Bénévolat 9503 |Christine Caver
Musée de volcanologie Saint-Denis Formation 8005 |Alicia Beaulieu
Musée de volcanologie Saint-Denis Formation 8005 |Eugéne Clovis
Musee de volcanologie Saint-Denis Formation 8005 |Jean Gagnon
Amicale de randonnée pédestre des Gor Esparron de Verdon Aventure 9505 |Christine Caver
Amicale de randonnée pédestre des Gor Esparron de Verdon Aventure 9505 |Denise Chavant
Am!cale de randonn?e p?destre des Gor Esparron de Verdon Aventure 9505 |Eugéne Clﬂc\ils Deux champs
|Amicale de randonnée pédestre des Gor Esparron de Verdon Aventure 9505 |Jacgues Céte de la table
Quatre champs Musée de volc'anolt?gie Sa?nt—Denis Farmation 8005 |Jacques Cote _ Clients
de la table Club de plongée Baie de 5t-lean Saint-lean-Cap-Ferrat Aventure 15005 |Bernard Moulineau
Vovages Club de plongée Baie de St-lean Saint-Jean-Cap-Ferrat Aventure 15005 |Martine  Allard
yag Club de plongée Baie de 5t-lean Saint-lean-Cap-Ferrat Aventure 15005 |cCamille Boucher
Amicale de randonnée pédestre des Gor Esparron de Verdon Aventure 9505 |Bertrand Bédard
Club de plongée Baie de 5t-Jean Saint-Jean-Cap-Ferrat Aventure 15005 |Ginette Déchéne
Club de ski Cyclone Tarbes Aventure 8505 |Claude Huberty
Club de ski Cyclone Tarbes Aventure 8505 |Francine Levesgue
Club de ski Cyclone Tarbes Aventure 8505 |Catherine Morency
Club de ski Cyclone Tarbes Aventure 8505 |Grégoire Mormand
Club de ski Cyclone Tarbes Aventure 8505 |Gabriel Quelet
Sixieme Troupe de Scouts Lourdes Aventure 19005 |Andrée Ernest
lachéres sauvages Arthés-de-Béarn Aventure 12005 |Ginette Déchéne
Jachéres sauvages Arthés-de-Béarn Aventure 12005 |cCarole Denault
Enr: M 1surd *» M K § Aucun filtre | Rechercher

80 enregistrements
au total

Créer et utiliser des requétes



8 | Travalller sur les donnees
= d'une requéte

Une feuille de données issue d'une requéte permet d’entrer et de modifier des données de la méme maniére
que dans une feuille de données d’une table. Comme les données sont emmagasinées dans les tables,
chaque modification apportée dans la feuille de données d'une requéte est reproduite de maniere
permanente dans les tables sous-jacentes et sont automatiquement répercutées dans toutes les vues des
données des autres requétes, des formulaires et des états. Vous souhaitez changer le nom de deux
voyages et corriger le nom d’un client. La feuille de données de la requéte VoyageClients permet d'effectuer
ces modifications.

1. Double-cliquez sur marine dans le nom de voyage du premier ou du second
enregistrement de Découverte marine, entrez de la vie sous-marine, puis cliquez
sur un autre enregistrement.
Toutes les occurrences de Découverte marine sont automatiquement corrigées en Découverte de la vie sous-
marine parce que ce nom de voyage est enregistré une seule fois dans la table Voyages (figure B-3). Le nom du
voyage est extrait, sélectionné, a partir de la table Voyages et affiché dans la requéte VoyageClients pour
chacun des clients ayant réservé ce voyage.

2. Double-cliquez sur Coté dans le champ Nom, entrez Martin, puis cliquez dans un autre
enregistrement.
Toutes les occurrences de Coté sont modifiées automatiquement en Martin car cette valeur du nom de famille
du client est enregistrée une seule fois dans la table Clients. Ce nom est sélectionné dans la table Clients et est
affiché dans la requéte VoyageClients pour chaque voyage que ce client a acheté.

3. Cliquez sur le bouton du sélecteur d’enregistrement a gauche du premier enregistrement,
cliquez sur l'onglet Accueil, cliquez sur le bouton Supprimer du groupe Enregistrements,
puis cliquez sur Supprimer et sur Oui.

La suppression d’enregistrements dans la feuille de données d'une requéte se déroule de la méme maniere que
la suppression dans la feuille de données d'une table. Notez que la barre de navigation indique désormais
79 enregistrements dans la feuille de données (figure B-4).

4. Cliquez du bouton droit sur I'onglet de la requéte VoyageClients, puis cliquez sur Fermer.

Créer et utiliser des requétes



FIGURE B-3: Travailler sur les données dans la feuille de données d’une requéte

Sélecteur
d’enregistrement '
§ remier NomVoyage = Ville ~ | Catégorie - Prix - |Prénom -| Nom -
u | N 7 ] | g
. p | Club de ski Cyclone Tarbes Aventure 8508 | Christine Caver
eangIStrement /,Découverte de la vie sous-marine Mice Aventure 7505  Mérisa Vachon
e 1 Nice Aventure 7505 | Camille Turcotte
La modification <= = ; s i e .
, ist i E ‘Lamothe Bénévolat 9505 Christine Caver
d'un enregistremen | |Musée de volcanologie Saint-Denis Formation 8003 Alicia Beaulieu
de Découverte de | |Musée de volcanologie Saint-Denis Formation 800S Eugéne Clovis
la vie sous-marine | |Musée de volcanologie Saint-Denis Formation BOOS Jean Gagnan
met a jour tous ses | |Amicale de randonnee pédestre des Gor Esparron de Verdon Aventure 9505 Christine Caver
enregistrements | |Amicale de randonnée pédestre des Gor Esparron de Verdon Aventura 9505  Denise Chavant
| | Amicale de randonnée pédestre des Gor Esparron de Verdon Aventure 950 S Eugéne Clovis
| | Amicale de randonnée pédestre des Gor Esparron de Verdon Aventure 95035 |lacques  Cité ———* Changez Coté
~|Musée de volcanologie Saint-Denis Formation 800S Jacques Cote en Martin
| Club de plongée Baie de St-Jean Saint-Jean-Cap-Ferrat Aventure 15005 |Bernard Moulineau
FIGURE B-4: Feuille de données finale de VoyageClients
| = B R mg = VTA-B : Base de données (Access 2007) - Microsoft Access
Onglet de .\ | Accueil Créer Dlonnées externes Outils de base de données >
Ia requéte == & Couper I-i' 4| croissant T sélection ”_ = Mouveau = [ﬁ 2. Calibri ()
2 i Zz L vt . R " 4
A E|
. 53 Copier l Deécraissant E Options avancées » =8 Enregistrar 7 - &6 I § (x]
VOyageC“entS Affichage | Coller Filtrer i Actualiser . Rechercher . m
- 5 4 uire la mise en forme % Supprimer un tri W Activer/désactiver |e filire X Supprimer - E' A Sl ﬁ N
Affichages | Presse-papier T | Trier et filtrer | Enregistrements | Rechercher | Mise e (7]
Tous les objets Access & « 5 g
|Meche.rcher.. = Noj e S ville - Catégorie =  Prix - Prénom - Nom =/ —
Tables = Ds tte de la vie sous-marine Nice Aventure 7508  Mérisa Vachon S
3 catégoriesvaya | | Découverte de la vie sous-marine Nice Aventure 7508 Camille  Turcotte
- _i Les batisseurs de villages perdus Lamothe Bénévolat 9505  Christine Caver
BOUton — = o | | Musée de volcanologie Saint-Denis Formation 8005  Alicia Beaulieu
S . HlEpariEments | |Musée de volcanologie Saint-Denis Formation 8005 Eugéne Clovis
upprimer B Provinces | |Musée de volcanologie Saint-Denis Formation 8005 Jean Gagnon
B Ventes | |Amicale de randonnée pédestre des Gor Esparron de Verdan Aventure 950% Christine Caver
Amicale de randonnée pédestre des Gor Esparron de Verdon Aventure 9505 Denise Chavant
E Voyages -
Requétes Z3 | Amicale de randonnée pédestre des Gor Esparron de Verdaon Aventure 9505 Eugéne Clovis
= Amicale de randonnée pédestre des Gor Esparron de Verdon Aventure 9505 Jacques Martin ALz
B ListeVoyages = P P 9 Cote est
& | |Musée de voicanologie saint-Denis Formation 8005 Jacgues Martin ,
= SRR | | Clubde plongée Baie de St-Jean Saint-Jean-Cap-Ferrat Aventure 15005 Bernard Moulineau rem place
= Voyageciients | |Club de plongée Baie de St-Jean Saint-lean-Cap-Ferrat Aventure 15005 Martine  Allard par Martin
B VoyagesParCatégories | _|Club de plongée Baie de St-Jean Saint-Jean-Cap-Ferrat Aventure 15005 Camille Boucher dans
= VoyagesParDépartement | | Amicale de randonnée pedestre des Gor Esparron de Verdan Aventure 9505 Bertrand Bédard | N
Frat T Club de plongée Baie de St-Jean Saint-Jean-Cap-Ferrat Aventure 15008 Ginette Déchéne e Nom
B Listevoyages | |Clubde ski Cyclone Tarbes Aventure 850% Claude Huberty
Club de ski Cyclone Tarbes Aventure 8505 Francine Levesgque
B eREomis || Club de ski cydl Tarta Avent 8508 Catherine M -
| |Club de ski Cyclone arbes venture arine  Morency
| |Club de ski Cyclone Tarbes Aventure 8505 Grégoire MNormand
| |Club de ski Cyclone Tarbes Aventure 8505 Gabriel Ouelet
La feuille de — | _|Sixieme Troupe de Scouts Lourdes Aventure 19005 Andrée Ernest
données | Jachéres sauvages Arthes-de-Béarn Aventure 12008 Ginette Déchéne
i | |Jachéres sauvages Arthés-de-Béarn Aventure 12005 Carole Denault
contlent T~ Jachéres sauvages Arthés-de-Béarn Aventure 12008 Marie Durant
79 enregIS- Enr: 4 - ITOT7Y b M & Aucun fittrz | Rechercher
trements Made Feuille de données |
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Access 2010

Creation de requete

Le mode Création de requéte permet d'ajouter, de supprimer ou de déplacer les champs d'une requéte
existante, de définir un ordre de tri ou encore d'ajouter un critére pour limiter le nombre d’enregistrements
affichés dans la feuille de données résultante. C'est aussi en mode Création de requéte que vous édifierez de
nouvelles requétes a partir de zéro. Le mode Création de requéte énumere les champs que vous pouvez
utiliser dans cette requéte, dans de petites fenétres, les listes de champs. Si des champs de plusieurs tables
interviennent dans la requéte, la relation entre deux tables est indiquée par une ligne de jointure, ou
ligne de lien, identifiant les champs qui servent a établir les relations. Eﬁ Micheéle vous demande
d'imprimer une liste des voyages de type Aventure qui se déroulent dans les Alpes-Maritimes. Le mode Création
(de requéte) vous aide a modifier la requéte VoyagesParDépartement pour obtenir le résultat demandé.

Les critéres de requéte
sont insensibles a la
casse des caractéres
(majuscules et
minuscules sont
considérées comme
identiques) ; par
conséquent, Alpes-
Maritimes équivaut
a ALPES-MARITIMES
et a alpes-maritimes.

Access B-6

ASTUCE

1. Double-cliquez sur la requéte VoyagesParDépartement pour revoir la feuille de données.
La requéte VoyagesParDépartement contient le champ NomDépartement de la table Départements, ainsi que
les champs NomVoyage, DateDébutVoyage et Prix de la table Voyages.

2. Cliquez sur le bouton Affichage %< du groupe Affichages pour basculer en mode Création
de requéte.
Le mode Création de requéte affiche dans le volet supérieur de la fenétre les tables utilisées dans la requéte. La
ligne de jointure montre qu'un seul enregistrement de la table Départements peut étre associé¢ a plusieurs
enregistrements de la table Voyages. La grille de création de requéte, ou grille de requéte, dans le volet
inférieur de la fenétre, affiche les noms des champs, les ordres de tri et les criteres qui définissent la requéte.

3. Cliquez dans la premiere cellule Criteres du champ NomDépartement, puis tapez
Bouches-du-Rhone, comme a la figure B-5.
Les criteres sont des conditions de restriction que l'on définit dans la grille de création de requéte. Dans ce
cas-ci, l'ajout de Bouches-du-Rhone a la premiere cellule Criteres du champ NomDépartement réduit les
enregistrements sélectionnés aux seuls enregistrements qui comportent cette valeur pour le champ
NomDépartement.

4. Cliquez sur le bouton Affichage |1 du groupe Résultats pour revenir au mode Feuille de
données.
Cette fois, seuls trois enregistrements sont sélectionnés, parce que seulement trois voyages contiennent
« Bouches-du-Rhone » dans leur champ NomDépartement (figure B-6). Retenez que cette requéte comporte
deux ordres de tri : le NomDépartement et le NomVoyage. Comme tous ces enregistrements possedent le
méme NomDépartement, ils sont automatiquement triés en ordre croissant de NomVoyage. Vous décidez
d’enregistrer cette requéte sous un nouveau nom de requéte.

5. Cliquez sur I'onglet Fichier, cliquez sur Enregistrer |'objet sous, entrez VoyagesBdR,
cliquez sur OK, puis sur I'onglet Accueil.
Sous Access, la commande Enregistrer de I'onglet Fichier enregistre 1'objet en cours, tandis que la
commande Enregistrer 1'objet sous permet d’enregistrer I'objet courant sous un nouveau nom. Ne
confondez pas: Access enregistre automatiquement les données quand vous vous déplacez d'un enregistrement
a un autre.

6. Cliquez du bouton droit sur I'onglet de la requéte VoyagesBdR, puis cliquez sur Fermer.

Créer et utiliser des requétes



FIGURE B-5: Requéte VoyagesParDépartement en mode Création de requéte

@WE9- - Es liloelieon | VTA-B: Base de données (Access 2007) - Microsoft Access e
Accueil Créer Données externes Outils de base de données Créer &
Bouton h_ﬁ ' E' nﬂ-' f' % >(' @D Union % Zealnsérer des lignes & Insé s E qj [ZF Feuille de propri
Aﬁ b @ sqQL direct 2 supprimer les lignes | &' supprim ne: ?l Ewoms des tables
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de table ajour coisée 7, Définition des données | |ataple - érateur {3 Renvoyer: Tout 7
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01L0¢ SS923Y

FIGURE B-6: Feuille de données des VoyagesParDépartement avec le critére Bouches-du-Rhone

_Seulstrois \ = “nmhﬂﬁpim\.

enregistrements

sont sélectionnés \ MomDepartement - MomVoyage ~ | DateDebut’ ~ Prix =
Bouches-du-Rh Exploration des calangues 08-07-2012 6555
_BouchEE—du—Rhone Reunion familiale Rizieres 30-03-2012 700 5
| Bouches-du-Bhé Troupe de dance Flamenco 11-06-2012 5505

Les valeurs de «
NomVoyage sont
tirées en ordre
croissant

Ajouter ou supprimer une table dans une requéte

Vous pourriez souhaiter ajouter la liste de champs d'une autre tablea  groupe Paramétrage de requéte, puis ajoutez la (ou les) table(s)
la partie supérieure de la fenétre du mode Création de requéte pour souhaitée(s). Pour supprimer une table inutile de la requéte, cliquez
extraire des champs de cette table et les ajouter a la requéte. Pour sur sa barre de titre et appuyez sur [Suppr].

ajouter une table a la requéte, cliquez sur Afficher la table dans le
Créer et utiliser des requétes



8 | Trier etrechercher des donnees

Les fonctions de tri et de recherche d'Access sont des outils pratiques qui vous aident a organiser et a
retrouver rapidement des données dans la feuille de données d’une table ou d'une requéte. En plus de ces
boutons, vous pouvez a tout moment cliquer sur la fleche de liste de I'en-téte d’une colonne dans une feuille
de données, puis cliquer sur une option de tri. 828799 Michele vous demande une liste des voyages triés par

Access 2010

B ETAPES

DateDébutVisite, puis par Durée. Vous modifiez la requéte VoyagesParCatégories pour obtenir cette requéte.

PROBLEME

Si votre recherche et
remplacement n'a
pas fonctionné cor-
rectement, cliquez
sur le bouton
Annuler @ dela
barre d'outils Accés
rapide et reprenez

les étapes 5 et 6.

P 6.

Double-cliquez sur la requéte VoyagesParCatégories dans le volet Navigation pour ouvrir
sa feuille de données.

Les enregistrements de la feuille de données de VoyagesParCatégories sont actuellement triés selon la
Catégorie, puis en ordre croissant de NomVoyage. Vous ajoutez le champ Durée a cette requéte puis modifiez
l'ordre de tri des enregistrements.

Cliquez sur Affichage 2] du groupe Affichages pour entrer dans le mode Création de
requéte, puis double-cliquez sur le champ Durée de la liste des champs de Voyages.
Quand vous double-cliquez sur un champ d'une liste de champs, Access insére ce champ a I'emplacement libre
suivant de la grille de requéte. Une autre possibilité consiste a sélectionner un champ d'une liste de champs, puis a le
glisser jusqu’a une colonne déterminée de la grille de requéte. Pour sélectionner un champ dans la grille de requéte,
cliquez sur son sélecteur de champ. Le sélecteur de champ est la mince barre grise qui surplombe chaque champ
dans la grille de requéte. Si vous souhaitez supprimer un champ de la requéte, cliquez sur son sélecteur de champ, puis
appuyez sur [Suppr]. Retenez que la suppression d'un champ dans la grille de requéte ne supprime en aucun cas le
champ de la table sous-jacente ; ce champ n'est supprimé que de la vue logique des données offerte par la requéte.
Actuellement, la requéte VoyagesParCatégories est triée en ordre croissant de Catégorie, puis de NomVoyage.
Access évalue les ordres de tri de gauche a droite. Vous voulez trier cette requéte d’abord en ordre de DateDébutVoyage,
puis de Durée.

Cliquez sur Croissant dans la cellule Tri de Catégorie, cliquez sur la fleche de liste de

la cellule, cliquez sur (Non trié), cliquez sur Croissant dans la cellule Tri de NomVoyage,
cliquez sur la fleche de liste de la cellule, cliquez sur (Non trié), double-cliquez dans

la cellule Tri de DateDébutVoyage pour imposer un tri croissant, puis double-cliquez dans
la cellule Tri de Durée pour imposer un tri Croissant.

Les enregistrements sont a présent réglés pour que l'ordre de tri soit croissant, d’abord par DateDébutVoyage,
puis par Durée (figure B-7). Comme les ordres de tri sont évalués de gauche a droite dans la grille de requéte,
vous devrez parfois réarranger les champs avant de leur appliquer des ordres de tri lorsqu'ils s’appliquent a
plusieurs champs. Pour déplacer un champ dans la grille de création de requéte, cliquez sur son sélecteur de
champ puis glissez-le vers la gauche ou vers la droite.

Cliquez sur Affichage ] du groupe Résultats pour afficher la feuille de données de

la requéte.

La nouvelle feuille de données affi che le champ Durée dans la cinquieme colonne. Les enregistrements sont triés en
ordre croissant du champ DateDébutVoyage. Si deux enregistrements possedent la méme date de début de voyage,
ils sont ensuite triés en ordre croissant de Durée. En mode feuille de données, vous pouvez imposer directement un
ordre de tri, grice aux boutons Croissant et Décroissant de I'onglet Accueil mais, pour spécifier des ordres de tri sur
des champs multiples et non consécutifs, le mieux est de corriger la requéte en mode Création. Votre tache suivante
consiste a remplacer toutes les occurrences de « Visite de site » par « Culture » dans le champ Catégorie.

Cliquez sur le bouton Rechercher de I'onglet Accueil, entrez Visite de site dans la zone de
texte Rechercher, cliquez sur I'onglet Remplacer, cliquez dans la zone de texte Remplacer
par, puis entrez Culture.

La boite de dialogue Rechercher et remplacer adopte I'aspect de la figure B-8.

Cliquez sur le bouton Remplacer tout dans la boite de dialogue Rechercher et remplacer,
cliquez sur Oui pour poursuivre, puis cliquez sur Annuler pour fermer la boite de dialogue.
Access a remplacé toutes les occurrences de « Visite de site» par « Culture» dans le champ Catégorie (figure B-9).

Cliquez du bouton droit sur I'onglet de la requéte VoyagesParCatégories, cliquez sur
Fermer, puis cliquez sur Oui si vous étes invité a enregistrer les modifications.

Créer et utiliser des requétes



FIGURE B-7: Changement d’ordres de tri dans la requéte VoyagesParCatégories
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8 | Filtrer des donnees

Access 2010

B ETAPES

Le filtrage de la feuille de données d’une table ou d'une requéte n’affiche temporairement que les
enregistrements qui satisfont un critére donné. Vous pourriez souhaiter n’afficher par exemple que les visites
possibles dans le département des Bouches-du-Rhdne ou seulement les visites d'une durée de moins de sept
jours. Si les filtres offrent une maniere rapide et simple d'afficher des sous-ensembles d’enregistrements dans
la feuille de données en cours, ils ne présentent pas toute la souplesse ni la puissance des requétes. Plus
important, une requéte se présente comme un objet enregistré dans la base de données, tandis qu’un filtre
n’est que temporaire et fugitif car Access le supprime a la fermeture de la feuille de données. Le tableau B-1
compare les filtres et les requétes. S285%9 Michele vous demande de rechercher tous les voyages de catégorie
Aventure proposés au mois de juillet. Vous filtrez la feuille de données de Voyages pour obtenir ces informations.

ASTUCE 1. Double-cliquez sur la table Voyages pour I'ouvrir, cliquez sur une des occurrences

Pour appliquer un tri
ou un filtre, vous
pouvez aussi cliquer
sur la fleche de liste
a droite d'un nom
de champ et choisir
I'ordre de tri ou les
valeurs de filtre que
vous souhaitez.

d’Aventure dans la colonne Catégorie, cliquez sur le bouton Sélection du groupe Trier

et filtrer, puis cliquez sur Egal a «Aventure ».

Vingt enregistrements sont sélectionnés dont la figure B-10 montre une portion. Une icone de filtrage apparait
a droite du champ Catégorie. Le filtrage en fonction d'une valeur sélectionnée, appelé Filtre par sélection,
est une maniére rapide et aisée de filtrer les enregistrements selon une correspondance exacte (« Egal a »). Pour
filtrer une colonne en fonction de données comparatives, par exemple ou DateDébutVoyage est égale ou
supérieure au 1¢ juillet 2012, vous utilisez de préférence la fonctionnalité Filtre par formulaire.

2. Cliquez sur le bouton Options avancées du groupe Trier et filtrer, puis cliquez sur Filtrer
par formulaire.
La fenétre Filtre par formulaire s'ouvre. Le critere de filtrage précédent, « Aventure » dans le champ Catégorie,
apparait déja dans la grille. Access opere une distinction entre les entrées textuelles et numériques en plagant
des guillemets verticaux (") autour des criteres de type texte.

3. Cliquez dans la cellule DateDébutVoyage, puis entrez 2012-07-* (ou */07/2012, selon vos

Si vous devez effacer
tous les criteres pré-
cédents, cliquez sur
le bouton Options
avancées, puis sur
Effacer tous les filtres.

Assurez-vous de
supprimer les filtres
existants avant de
créer un tout nou-
veau filtre, sinon,
votre nouveau filtre
s'appliquera au sous-
ensemble d'enregis-
trements en cours,
au lieu de s'appliquer
a I'ensemble des
enregistrements de
la feuille de données.

ASTUCE

options régionales de dates, pourvu que I'astérisque figure a la place du jour), comme a

la figure B-11.

Le filtre par formulaire permet d'appliquer plusieurs criteres simultanés. L'astérisque a la position du jour dans
le critére de date fonctionne comme un caractere générique, c'est-a-dire qu'il sélectionne toute date dont le
mois est juillet, soit le 7¢ mois, de I'année 2012.

4. Cliquez sur le bouton Activer/désactiver le filtre du groupe Trier et filtrer.
La feuille de données sélectionne neuf enregistrements correspondant aux deux criteres de filtrage (figure B-12).
Notez que des icones de filtrage apparaissent a droite des noms des champs DateDébutVoyage et Catégorie,
impliqués dans le filtre.

5. Fermez la feuille de données de Voyages, puis cliquez sur Oui a I'invite d’enregistrement
des modifications.
L'enregistrement des modifications de la feuille de données sauvegarde les dernieres modifications apportées
aux ordres de tri et aux largeurs de colonnes mais pas aux filtres.

Utiliser des caractéres génériques

Pour rechercher des données selon un patron, vous pouvez utiliser Les caracteres génériques s'associent souvent a 'opérateur Comme.
des caracteres génériques pour représenter tout caractére dans Ainsi, le critere Comme “2010-12-*" tente de retrouver les dates de
la définition des critéres. Parmi les caractéres génériques, le point décembre 2012 et le critére Comme “F*” recherche toutes les
d'interrogation (?) représente un seul caractére et |'astérisque (*) entrées commencant par la lettre F.

représente toute séquence d'un ou plusieurs caracteres.
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FIGURE B-10: Filtrage de la table Voyages
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FIGURE B-11: Critéres du Filtrage par formulaire
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TABLEAU B-1: Comparaison des filtres et des requétes
Caractéristiques Filtres Requétes
Sont enregistrés en tant qu’objet dans la base de données Non Oui
Permettent de sélectionner un sous-ensemble d’enregistrements dans une feuille de données Oui Oui
Permettent de sélectionner un sous-ensemble de champs dans une feuille de données Non Oui
La feuille de données résultante autorise I'entrée et la modification de données Oui Oui
La feuille de données résultante accepte le tri, le filtrage et la recherche d’enregistrements Oui Oui
Servent habituellement de source de données a un formulaire ou un état Non Oui
Permettent de calculer des sommes, des moyennes, des comptages et d'autres statistiques Non Oui
parmi les enregistrements
Autorisent la création de champs calculés Non Oui
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8 | Appliquer des criteres ET

Access 2010 Vous venez de voir que vous pouvez limiter le nombre des enregistrements affichés dans la feuille de
données d’une requéte grace a des critéres placés dans la grille de requéte en mode Création. Les
criteres sont des tests ou des conditions de restriction, que chaque enregistrement doit respecter pour
étre sélectionné dans la feuille de données. Pour créer des critéres ET, ce qui exige que tous les criteres
soient simultanément vrais pour chaque enregistrement affiché, entrez deux critéres ou plus dans la
méme ligne Critere de la grille de requéte. S99 Michéle vous demande d’imprimer une liste des
visites du département de Paris (75) et de catégorie Formation, dont la durée est de sept jours ou plus.

m Vous utilisez la grille de requéte en mode Création pour entrer les critéres ET qui constituent la requéte.

1. Cliquez sur I'onglet Créer du Ruban, cliquez sur le bouton Création de requéte du groupe
Requétes, double-cliquez sur Voyages, puis cliquez sur Fermer dans la boite de dialogue
Afficher la table.

Vous voulez ajouter a la requéte quatre champs de la table Voyages.

2. Faites glisser vers le bas le bord inférieur de la liste des champs de Voyages pour afficher
tous les champs, double-cliquez sur NomVoyage, double-cliquez sur Durée, double-
cliquez sur CodeDépartement, puis double-cliquez sur Catégorie pour ajouter tous ces
champs a la grille de requéte.

Vous commencez la définition des criteres par sélectionner les enregistrements de Paris. Comme vous utilisez le
champ CodeDépartement, vous devez utiliser comme valeur de Critére le code en deux caractéres de Paris, soit 75.

3. Cliquez dans la premiére cellule Critére du champ CodeDépartement, tapez 75, puis
cliquez sur Affichage = pour afficher les résultats.
La requéte qui limite l'affichage aux voyages qui se déroulent a Paris affiche 6 enregistrements. Ensuite, vous
ajoutez un critere pour ne sélectionner que les enregistrements de la catégorie Formation.

4. Cliquez sur Affichage </ pour basculer en mode Création, cliquez dans la premiere

cellule Critére du champ Catégorie, entrez Formation, puis cliquez sur [

Les criteres ajoutés sur la méme ligne de la grille de création de requéte sont des criteres ET. Lorsqu’entrés sur
la méme ligne, les criteres doivent étre tous vrais pour que des enregistrements apparaissent dans la feuille de
données résultante. Ainsi, la requéte qui sélectionne les enregistrements respectant a la fois le code de
département 75 et la catégorie Formation sont au nombre de trois, dont les durées sont de 3, 7 et 9 jours.
Chaque fois que vous ajoutez des criteres ET, vous réduisez le nombre d'enregistrements sélectionnés car les
enregistrements doivent étre vrais pour tous les criteres.

5. Cliquez sur ®<], cliquez dans la premiére cellule Critére du champ Durée, puis
entrez >=7, comme a la figure B-13.
Access vous assiste dans la syntaxe des criteres, c'est-a-dire les regles qui régissent 'entrée des critéres. Ainsi,
il entre automatiquement des guillemets verticaux (“) autour des criteres textuels des champs de type Texte
(“75" et “Formation”) et des signes diese (#) autour des dates dans les critéres des champs de type Date/Heure.
Les critéres des champs de types Numérique, Monétaire et Oui/Non ne sont entourés d’aucun caractere. Le

PROBLEME . . . . . . SR
tableau B-2 donne des informations supplémentaires sur les opérateurs de comparaison, comme > (supérieur a).

Si votre feuille de
données ne corres-
pond pas a la figure
B-14, revenez en
mode Création et
comparez vos
critéres a ceux de

la figure B-13.

6. Cliquez sur | pour afficher la feuille de données de la requéte.
Le troisieme critere ET réduit le nombre d’enregistrements sélectionnés a deux (figure B-14).

7. Cliquez sur Enregistrer [id] dans la barre d’outils Accés rapide, entrez Formation75 en
guise de nom de requéte, cliquez sur OK, puis fermez la requéte.
La requéte est enregistrée sous un nouveau nom, Formation75, en tant que nouvel objet de la base de données VTA-B.

Rechercher des champs vides

Est Null et Est Pas Null sont deux autres types de critéres usuels de qui comportent une information, quelle qu'elle soit, méme 0,
recherche. Le critére Est Null recherche tous les enregistrements dans le champ correspondant. Notez cependant que les champs
pour lesquels aucune information n’est présente dans le champ clés primaires ne peuvent jamais étre vides.

correspondant. Est Pas Null recherche tous les enregistrements
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FIGURE B-13: Requéte en mode Création avec des critéres ET
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TABLEAU B-2: Opérateurs de comparaison

Opérateur

Description
Supérieur a
Supérieur ou égal a
Plus petit que
Inférieur ou égal a

Différent de

e
o

Ces trois criteres sont simultanément

vrais

pour ces enregistrements : une

durée de >=7 jours, 75 et Formation

Expression

>500

>=500
<"Boulanger”
<="Cardinal”

<>"Cyclone”

Signification

Nombres supérieurs a 500

Nombres supérieurs ou égaux a 500

Tous les noms de A jusqu’a Boulanger mais pas Boulanger

Tous les noms de A jusqu’a Cardinal inclus

Tout nom différent de Cyclone
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Access 2010

ASTUCE
Les boutons Mode
Feuille de données,
Création et d'autres

sont également dis-
ponibles dans le coin
inférieur droit de la
fenétre d'Access.

Les criteres OU signifient qu’au moins un des critéres doit étre vrai pour qu’un enregistrement soit
sélectionné. Pour créer des critéres OU, entrez deux critéres ou plus sur des lignes Critére différentes dans la
grille de requéte. Pour créer des criteres OU pour le méme champ, vous pouvez aussi entrer les deux critéres
dans la méme cellule, séparés par I'opérateur OU. A mesure que vous ajoutez des lignes de critéres OU 2 la
grille de la requéte, vous augmentez le nombre d’enregistrements sélectionnés dans la feuille de données de
résultats car les enregistrements ne doivent satisfaire qu’une seule des lignes de critéres pour apparaitre dans
la sélection. &#5%9 Michéle vous demande d'ajouter a la requéte précédente les voyages culturels de sept
jours ou plus du méme département. Pour obtenir ces résultats, vous modifiez une copie de la requéte
Formation75 pour y appliquer les criteres OU.

1. Dans le volet de navigation, cliquez du bouton droit sur la requéte Formation75,
cliquez sur Copier, cliquez du bouton droit dans une zone vide du volet de navigation,
cliquez sur Coller, entrez FormationCulture75 dans la boite de dialogue Coller sous,
puis cliquez sur OK.
En copiant ainsi la requéte Formation75 avant d'y apporter des modifications, vous évitez d'abimer par erreur
la requéte originale.

2. Dans le volet de navigation, cliquez du bouton droit sur la requéte FormationCulture?5,

cliquez sur Mode création, cliquez dans la deuxiéme cellule Critere du champ Catégorie,
entrez Culture, puis cliquez sur le bouton Affichage | pour visualiser la feuille de
données de la requéte.
Cette requéte sélectionne onze enregistrements, dont tous les voyages qui contiennent Culture dans le champ
Catégorie. Notez au passage que certains de ces enregistrements ont une durée inférieure a 7 et que certains
enregistrements concernent d'autres départements que le 75. Comme chaque ligne de critére est évaluée
séparément des autres, tous les enregistrements de catégorie Culture sont sélectionnés, quels que soient les
critéres des autres lignes. En d’autres termes, les critéres d'une ligne n’ont aucun effet sur ceux des autres
lignes. Pour garantir que les voyages sélectionnés se passent dans le département 75 et qu'ils durent sept jours
ou plus, vous devez modifier la seconde ligne Critere de la grille de requéte (la ligne « ou ») pour y indiquer
également ces critéres.

3. Cliquez sur Affichage &, cliquez dans la deuxieme cellule Critére sous le champ Durée,
entrez >=7 , cliquez dans la deuxiéme cellule Critére sous le champ CodeDépartement,
entrez 75.

La figure B-15 montre les criteres appliqués dans la grille de création de requéte.

4. Cliquez sur [ pour afficher la feuille de données de la requéte.
Trois enregistrements satisfont aux trois criteres de la premiere ligne ou de la seconde ligne de la grille de
requéte, comme en atteste la figure B-16.

5. Cliquez du bouton droit sur I'onglet de la requéte FormationCulture?75, cliquez sur
Fermer, puis cliquez sur Oui pour enregistrer et fermer la feuille de données de la
requéte.
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FIGURE B-15: Grille de création de requéte avec les critéres 0U

Voyages
4 MN*Voyage
MomVoyage
DateDébutVoyage
Durée
Ville
CodeDépartement
Catégorie
Prix
A Jw]
Champ: | MomVYoyage Durée CodeDéparternent | Catégorie
Table: |Voyages Voyages Voyages Voyages
Tri:
Placez les cr[teres \W
OU sur deux lignes Critéres : \ =7 ol 1 "Farmation”
pour sélectionner a i - - -
la fois les voyages Ou: »=7 75 Culture
de catégories
Formation et Culture, -
du 75 et dont la o
durée est supérieure 8
ou égale a 7 jours a
S
—
[—]

FIGURE B-16: Feuille de données finale de la requéte FormationCulture75

- Durée ~ CodeDépe - Catégorie -
i : 775 Culture
| Magazinage sur les Ehamﬁs—'élysées 775 Formation
| Les grands museées d'art et dhistoire 875 Formation

*

N

Les trois criteres sont vrais au moins
pour une des deux lignes de criteres:
une durée >= 7, 75 et Formation

ou

une durée >=7, 75 et Culture
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Access 2010

Mettre en forme une feuille
de donnees

Si le principal outil d’Access pour créer un rapport de qualité professionnelle est I'objet état, vous pouvez
néanmoins mettre en forme et imprimer une feuille de données. L'impression d'une feuille de données ne
vous permet pas d'ajouter des en-tétes ni des pieds de page personnalisés, ni des images, ni des sous-totaux
comme les états I"autorisent mais vous pouvez modifier quelques éléments de mise en forme, tels que la
police et sa taille, les couleurs et le quadrillage. S285%9 Michele vous demande d'imprimer une liste des
clients. Vous décidez de mettre en forme la feuille de données de la table Clients avant de I'imprimer.

ASTUCE

S'il vous faut une
copie sur papier de
cette feuille de don-
nées, cliquez sur le
bouton Imprimer de
I'onglet Apercu
avant impression,
puis cliquez sur OK.

Access B-16

1. Dans le volet de navigation, double-cliquez sur la table Clients pour I'ouvrir en mode
Feuille de données.
Avant d’appliquer les améliorations de présentation, vous visualisez 1'apercu avant impression de la table dans
sa forme actuelle.

2. Cliquez sur I'onglet Fichier, cliquez sur Imprimer, cliquez sur Apercu avant impression,
puis cliquez sur I'en-téte de I'apercu pour zoomer dans I'image.
La fenétre de prévisualisation affiche I'apercu de la future page imprimée (figure B-17). Par défaut, 'apercu de
la feuille de données place le nom de l'objet et la date dans l'en-téte, tandis qu'un numéro de page figure en
pied de page.

3. Cliquez sur le bouton Page suivante [ » | dans la barre de navigation pour afficher le con-
tenu de la page suivante de |'apercu.
Les trois derniers champs figurent sur la deuxieéme page parce que la premiere page n’est pas suffisamment
large pour les accueillir. Vous décidez de modifier en paysage l'orientation de la page, pour que tous les
champs soient imprimés sur la méme page, puis d’augmenter la taille de police pour faciliter la lecture.

4. Cliquez sur le bouton Paysage du groupe Mise en page, puis cliquez sur le bouton Fermer
I'apercu avant impression.
Vous revenez a |'affichage en mode Feuille de données, oti vous pouvez appliquer des choix de police, de taille
et de couleur de police, ainsi que de couleurs de quadrillage et d’arriere-plan.

5. Cliquez sur la fleche de liste de Police [cabr *| du groupe Mise en forme du
texte, cliquez sur Times New Roman, déroulez la liste de Taille de police puis
cliquez sur 12.

Avec cette taille de police plus grande, le contenu de certains champs n'est plus visible en totalité et vous
devez corriger la largeur de certaines colonnes pour en imprimer et afficher le contenu complet.

6. Utilisez le pointeur + pour double-cliquer sur le séparateur des noms des champs
Adresse et Ville, faites de méme sur le séparateur des noms des champs CP et Téléphone,
procédez de méme sur le séparateur des noms des champs Téléphone et PremierContact,
puis avec le séparateur a droite du nom de champ PremierContact.

Le double-clic sur le séparateur a droite d'un champ augmente ou réduit, si nécessaire, la largeur de la colonne
pour qu’elle affiche la totalité du contenu de ce champ (figure B-18).

7. Cliquez sur I'onglet Fichier, cliquez sur Imprimer, puis cliquez sur Apercu avant impression.
Tous les champs apparaissent a présent sur une seule page en largeur, en orientation paysage. L'apercu occupe
encore deux pages, mais grace a la taille de police 1égerement plus importante, la lecture des données est facilitée.

8. Cliquez du bouton droit sur 'onglet de la table Clients, cliquez sur Fermer, puis sur Oui
a I'invite d’enregistrement des modifications, cliquez sur I'onglet Fichier, puis cliquez sur
Quitter pour fermer la base de données VTA-B.accdb et quitter Access 2010.
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FIGURE B-17: Apercu avant impression de la feuille de données Clients

|ld9-c-R&E= VTA-B: Base de données (Access 2007) - Microsoft Access

| Apercu avant impression |

sl s I= ]  [El@m P ERER O &
Tmprimer | T D oRnE e A wsage Colonnes Miseen | Zoom Deux Plusde | Actualiser Excel Fichier PDF  Courrier  Plus | Fermerl'apercu
Bouton — - T = [ . page. ~ | page | pages pages~ it texte ouXPS électronique avant impression
imprimer | Taille de 2 page | Mise en page | Zoom | Données |
Paysage Tous les objets Access @) «
[Rechercher.. =3
Tables i
En-téte ‘___W Clients 2012-10-24
I crients
de Dage B Départements NClient | Prémom | Nom | Adresse | Ville Prof
B oo 1Bernard  Moulineau 368, rue du Campani Québec ac
B ventes 2Martine  Allard 996, St-Michel Montréal-Nord Q¢ \
3Camille  Boucher 540, Bd des Galeries Québec ac
& vorages 4 Alicia Beaulieu 220, Bd Le Corbusier Laval ac
Requétes # sBertrand  Bédard 573, Ferncroft Hampstead ac
B Formation?s 8Christine  Caver 120, Av. de Germain Québec ac
B FormationCulture7s 7 Denise Chavant 444, Bd R. Lévesque Montréal ac
5 ListeVoyages 8Eugéne Clovis 694, Hochelaga Mantréal ac
B e 9acques  Martin 338, Bd de la Concor Laval ac
10Andrée  Emest Place Ste-Foy Québec ac
iR isieciing 1iGinette  Déchéne  659,3EAvenue  Québec ac
B Voyagessar 12Carole  Denault 117, Sherbrooke Ou Montréal ac
B VoyagesParCatégories 13 Marie Durant 333, rue du Carrefou Québec ac
51 Voyage g 14 Claude Elol Place Laurier Québec ac

FIGURE B-18: Feuille de données mise en forme

| Bouton Fermer

Iapercu avant
impression

Date actuelle
dans I'entéte

— Nom de I'objet

dans 'en-téte

@ EH9- RS

0L0Z SS829y

Oubilsde fable; ‘ VTA-B : Base de données (Access 2007) - Microsoft Access = =
| Accueil _.‘ Creer Donnees externes Outils de base de données Champs Table o
% == ¥ Couper Y %l Croissant 7 Sélection ~ ”I_E =/ Nouveau Z Totaux [ﬁ s
J 23 copier il Décroissant EDptians avancees = =3 Enregistrer ?/‘Orthographe =

Actualiser

Affichage | Coller Filtrer
- -  Reproduire la mise en forme {,Suppnmer un tri S Activer/désactiver e filtre tout~ X Supprimer = EP\us x

Rechercher Q

Affichages I Presse-papiers Trier et filtrer ‘ Enregistrements | Rechercher ‘
Tous les objets Access = < |
|Rechercher. [f=
Tables = || = : Qc
B catégoriesvoyages ‘E! Montréal-Nord QC
= clients I 3 Camille  Boucher 540, Bd des Galeries Québec QcC
[ Départements IS 4 Alicia Beaulien 220, Bd Le Corbusier Laval Qc iy direct
B provinces | |® 5 Bertrand  Bédard 573, Ferncroft Hampstead QC 2
| FH vente: = 6 Christine  Caver 120, Av. de Gumaindes €s  Québec ? { / \
Séparateur Fleche de Fleche de Autre
de champs liste Police liste Taille séparateur
de police de champs
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Mise en pratique

Révision des concepts

Identifiez les éléments de la fenétre Access de la figure B-19.

@‘ H 5 R Ei ug = 0 .'-_-“_L-,r-&_\_jt‘ VTA-B : Base de données (Access 2007) - Microsoft Access
Accueil Créer Données externes Outils de base de données | Créer

/gj ' @ D' ¥' /' X' (D Union 1% ZeaInsérer des lignes ‘& Insérer des colonnes E :F (& Feuille de propriétés
1 — " * ¥ Sy * @ sqldired ! 2 supprimer les lignes | #' Supprimer colonnes B B noms des tables
Sélection L —

Affichage Exécuter Création Ajout Mise Analyse Suppression Afficher Totaux Paramétres —

| de table ajour croisée Définition des données | [3aple o™ Générateur B0 Renvoyer: Tout
Résultats Tpe de requéte Paramétrage de requéte Afficher/Masquer
Tous les objet; = « |
2 -— reher.. |»
Tables £ 7
EH catégoriesVayages NrVoyade L
22 el HomVayage
- R DateDébutVoyage
 Départements Durée
22 Provinces Ville 6
CodeDépartement
Catégorie /.
Prix

=7 Formation?s il
@ FormationCulture75
E Jr— e i = 5
@ VentesVoyages Tni: 5‘9 = i e /
D =VeyagelRents ‘i‘:f:'tj::; 55" "Fnrmat\" - - /
3 voyagesBar Ou: 15 "Culture”
@ VoyagesParCatégories
@ VoyagesParDépartement
Etats B
Ei ListeVoyages
=] VentesVoyages
Associez chaque terme a sa description.
8. Grille de requéte a. Crée un sous-ensemble temporaire d’enregistrements.
9. Criteéres b. De petites fenétres qui affichent les noms des champs d'une table ou d'une
10. Filtre requeéte.
11. Syntaxe c. Les regles qui régissent l'entrée des criteres.
12. Listes de champs d. Conditions de restriction utilisées pour réduire le nombre d’enregistrements
13. Tri qui apparaissent dans une feuille de données.
14. Caracteére générique e. Permet de rechercher des données selon un patron ou une allure globale.
15. Est Null f. Ce critere recherche tous les enregistrements qui ne comportent aucune

donnée dans le champ correspondant.

g. La partie inférieure de la fenétre de requéte en mode Création.

h. Classe des enregistrements en ordre croissant ou décroissant des valeurs
d’un champ.
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Choisissez la meilleure réponse a chaque question.

16. Les criteres ET :
a. Doivent étre tous vrais pour les enregistrements sélectionnés.
b. Déterminent les ordres de tri.
c. Déterminent les champs sélectionnés dans une requéte.
d. Permettent de définir des lignes de jointure entre les tables d'une requéte.
17. Parmi les propositions suivantes, quelle est celle qui représente au mieux la dénomination SQL ?
a. Langage de requéte standardisé.
b. Langage de requéte spécialisé.
c. Langage de requéte structuré.
d. Langage de requéte simple.
18. Une requéte est parfois appelée « vue logique des données », parce que :
a. L'assistant Requéte logique est I'outil généralement utilisé pour créer des requétes.
b. Les requétes ne stockent pas les données, elles affichent seulement une vue des données.
c. Les requétes contiennent des criteres logiques.
d. Les conventions de noms des requétes sont logiques.
19. Quelle est, parmi les propositions suivantes, celle qui décrit les criteres OU ?
a. La sélection d'un sous-ensemble de champs et (ou) d’enregistrements d'une ou plusieurs tables, pour les visualiser
sous la forme d’une feuille de données.
b. L'utilisation de deux lignes ou plus de la grille de requéte pour sélectionner les seuls enregistrements qui satisfont
a des criteres donnés.
c. Lar€organisation des enregistrements en ordre croissant ou décroissant en fonction du contenu d'un ou plusieurs champs.
d. L'usage de plusieurs champs dans la grille de création de requéte.
20. Quelle proposition, parmi les suivantes, n’est pas vraie a propos d’'une requéte ?
a. Une requéte permet de créer des champs calculés.
b. Une requéte permet de créer des statistiques de synthese des données.
c. Une requéte autorise la saisie et la modification des données.
d. Une requéte représente la méme chose qu'un filtre.

0L0Z SS829Y

Révision des techniques

1. Exploiter I’Assistant Requéte.
a. Ouvrez la base de données Recyclage-B.accdb de votre dossier Projets. Activez le contenu si vous y étes invité.
b. Créez une requéte a I'aide de I'Assistant Requéte simple. Sélectionnez le champ NomCentre de la table Centres,
les champs DateDépot et Poids de la table Dépots, puis le champ NomAssociation de la table Associations.
Sélectionnez la requéte Détaillée et nommez la requéte CentreDépats.
c. Ouvrez la requéte en mode Feuille de données, changez une des occurrences de la valeur RecycTout du champ
NomCentre, en un nom de centre de dépot basé sur votre propre nom.

2. Travailler sur les données d’une requéte.

a. Supprimez le premier enregistrement.

b. Remplacez une des occurrences de Club Lions dans le champ NomAssociation par Club Lions d’Okoboji.

c. Cliquez dans une des valeurs du champ DateDépot, puis cliquez sur le bouton Décroissant du groupe Trier et filtrer sous
'onglet Accueil, pour trier les enregistrements en ordre décroissant des dates de dépot.

d. Pour le premier enregistrement, utilisez I'icone du calendrier interactif intégré pour sélectionner la date
du 1er septembre 2013.

e. Enregistrez et fermez la requéte CentreDépoOts.

3. Utiliser le mode Création de requéte.
a. Cliquez sur I'onglet Créer, cliquez sur le bouton Création de requéte, double-cliquez sur Associations, double-cliquez
sur Dépots, puis cliquez sur Fermer pour ajouter les tables Associations et Dépots a la requéte en mode Création.
b. Glissez le bord inférieur de la liste des champs de la table Associations pour afficher tous les champs.
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Révision des techniques (suite)

c. Ajoutez dans I'ordre les champs suivants de la table Associations a la grille de requéte : PrénomResp, NomResp,
NomaAssociation. Ajoutez ensuite dans I'ordre les champs suivants de la table Dépots : NoDépot, DateDépot, Poids.
Affichez les résultats de la requéte en mode Feuille de données et observez le nombre d’enregistrements sélectionnés.

d. En mode Création de requéte, entrez un critere qui sélectionne les enregistrements dont le Poids soit supérieur ou
égal a 100 et notez le nombre d’enregistrements sélectionnés.

e. Enregistrez cette requéte sous le nom DépotsDe1000uPlus et fermez la requéte.
4. Trier et rechercher des données.

a. Ouvrez la requéte CentreDépdts en mode Feuille de données et observez 'ordre de tri actuel des données, soit en ordre
décroissant des valeurs du champ DateDépot.

b. En mode Création, sélectionnez les ordres croissants pour les champs NomCentre et DateDépot. Notez que les requétes
créges avec l'assistant Requéte simple n’affichent pas le 1 et le symbole infini sur les lignes de jointure entre les tables.
Ces relations un-a-plusieurs n’en demeurent pas moins d’actualité.

c. Affichez la requéte en mode Feuille de données et observez le nouveau tri des données.

d. Cliquez sur n'importe quelle valeur du champ NomAssociation et, a 'aide la boite de dialogue Rechercher et remplacer,
corrigez toutes les valeurs Les Vertueux en Les Adeptes du Recyclage. Cliquez sur Oui lorsque vous étes
invité a confirmer le remplacement définitif.

5. Filtrer des données.

a. Filtrez la feuille de données de la requéte CentreDépots pour n’afficher que les enregistrements ot le NomAssociation
est égal a Les Adeptes du Recyclage.

b. Appliquez un filtre avancé par formulaire et exploitez les caracteres génériques pour réduire encore la liste des
enregistrements a ceux dont les dépdts concernent l'année 2012.

c. Sivotre professeur vous le demande, imprimez la feuille de données filtrée de CentreDépots.

d. Enregistrez et fermez la requéte CentreDépots.

6. Appliquer des criteéres ET.

a. Ouvrez la requéte Dép6tsDe1000uPlus en mode Création de requéte.

b. Ajoutez un critere pour ne sélectionner que les enregistrements dont le NomAssociation est Vers Demain et dont
la valeur de Poids est supérieure ou égale a 100.

c. Parmi les résultats, remplacez une des occurrences de Sylvie (Tardif) par vos initiales.

7. Appliquer des critéres OU.
a. Ouvrez a nouveau la requéte DépotsDe1000OuPlus en mode Création de requéte.
b. Ajoutez un critére a la sélection actuelle

pour inclure également les enregistrements FIGURE B-20

“41 DépétsDe1000uPlus

qui concernent JEC comme valeur de : = = — _
PrénomResp -~ NomResp - NomAssociation - | NoDépét - DateDépét - Poids -

NomAssociation et le Poids égal ou delaPeliie  JEC %5 2012.08.97 105
supérieur a 100. Tony de la Peltie  JEC 59 20110307 200

c. Enregistrez la requéte DépotsDe1000uPlus, Tony dela Peltrie  JEC 63 2011-04-23 105
puis basculez en mode Feuille de données. Tony de la Petrie  JEC 75 20110709 200

8. Mettre en forme une feuille de données Yo o e e
) N ) ) N ’ Tony de la Peftrie  JEC 99 2040-03-07 200
a. Ala feuille de données de la requéte Vosintiales  Tardif Vers Demain 6 2012-02-23 100
DépotsDe1000uPlus, imposez la police Vosiniiales  Tardif Vers Demain 42 2011-01-31 100
Arial Narrow et la taille de police 14. Vosiniiales  Tardif Vers Demain 46 2011-02-14 185

b. Redimensionnez toutes les colonnes pour Vos inttiales Tardif Vers Demain 50 2011-02-19 185

) e P Vosiniiales  Tardif Vers Demain 60 2011-03-08 145
que toutes les données s'affichent en Vosiniiales  Tardif Vers Demain 61 20110420 115
totalité, comme a la figure B-20. Vosiniiales  Tardif Vers Demain 67 2011-05-02 105

c. Enregistrez la requéte DépotsDe1000uPlus. Vosinttiales  Tardf Vers Demain 86 2010-02-14 200
d. Fermez la requéte DépotsDe1000uPlus et - Vosintiales  Tardif Vers Demain (Nouiﬁ: 2010-02-27 100

la base de données Recyclage-B.accdb, puis

quittez Access 2010.
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Exercice personnel 1

Vous avez édifié une base de données Access pour suivre les membres d’'une association d’aide a la communauté. La base
de données contient les noms des membres et leurs adresses, ainsi que leurs niveaux de coopération dans l'association, qui
évoluent en fonction des heures de contribution bénévole a la communauté.

a.

&

&

Démarrez Access, ouvrez la base de données Membres-B.accdb de votre dossier Projets, activez le contenu a I'invite,
ouvrez les feuilles de données des tables Membres, Activités et CodesPostaux pour examiner les données.

Dans la table CodesPostaux, cliquez sur le bouton déplier, a gauche de I'enregistrement G6P 4F3, Québec, QC, pour
afficher les données du membre de I’association correspondant a ce code postal. Cliquez ensuite sur le bouton déplier a
gauche de 'enregistrement de Bruno Damboise pour voir les deux activités auxquelles ce membre a participé.

Fermez les trois feuilles de données, cliquez sur I'onglet Outils de base de données, puis cliquez sur le bouton Relations.
La fenétre Relations indique qu’un enregistrement de la table CodesPostaux s’associe a plusieurs enregistrements de la
table Membres par I'entremise du champ commun CodePostal et qu'un enregistrement de la table Membres est associé
a plusieurs enregistrements de la table Activités par le biais du champ commun NoMembre.

Fermez la fenétre relations.
o X , FIGURE B-21
En mode Création de requéte, construisez une
e LGS . .y 31 Mars2012
requéte batie sur les champs suivants : Prénom et -
o2 Prénom - Nom - DateActivité -  HeuresPrestées -
Nom de la table Membres, DateActivité et —
H Prestées de Ia table Activité . Arno 2012-3-29 4
CUIESTTEStees de 1a table ACUVILES. Elgise Bonhomme 2012-3-31 8
Visualisez la feuille de données, observez le & Coututiar 2012-3-29 5
nombre d’enregistrements sélectionnés, puis Patrick Cyr 2012-3-29 4
revenez au mode Création de requéte. Bruno Damboise 2012-3-29 5
Ajoutez un critére pour ne sélectionner que les £l Sl Elie i ) AN =
5 o gnz Jane Eagan 2012-3-29 3
enregistrements dont la DateActivité correspond = o
i< d 2012, C 7 Eml Aaron Friedrichsen 2012-3-29 4 7]
au mois de mars . Conseil : Employez un ro— G T 4 :,
caractere génerique a la place du jour de la date carl Garrett 2012-3.37 a =]
imposée et n’oubliez pas le zéro du mois. Ajoutez France Gustavsen 2012-3-30 8 =
un ordre de tri croissant aux champs Nom et France Gustavsen 2012-3-31 8
DateActivité, puis visualisez la feuille de données. Georges  Harbour sHis 4
. . Irma Ladouce 2012-3-30 4
Entrez votre nom dans le premier enregistrement, i :
dlarci 1 1 | Marie Laforce 2012-3-29 -
¢largissez toutes les colonnes pour que les noms v A 2012-3.29 s
des champs soient visibles en totalité, puis P Malenfant 2012-3-29 a
enregistrez la requéte sous le nom Mars2012, Yvon Malenfant 2012-3-30 8
comme a la figure B-21. Robert Maxim 2012-3-30 8
Si votre professeur vous le demande, imprimez la Jevine | Mdage e £
] . Marcia Ringer 2012-3-29 4
feuille de données. :
R 3 Lue Rossignol 2012-3-31 8
Fermez la requéte Mars2012 et la base de données =

Membres-B.accdb, puis quittez Access 2010.

Exercice personnel 2

Access s’avere un excellent outil pour conserver une trace de vos expériences de vie comme, par exemple, les lieux que vous

visitez.

Imaginez que vous décidiez d’entreprendre un long voyage a travers les Etats-Unis, dont vous voulez visiter les capitales

des cinquante états. De plus, grace aux sites de discussion en ligne, vous avez noté les adresses de divers contacts qui habitent
ces villes et vous souhaitez les rencontrer de visu. Une base de données est déja établie dans votre dossier Projets, qui com-
prend une table de tous les Etats avec leur capitale et une autre table avec les contacts (fictifs) que vous auriez pu établir dans
chacun de ces états et qui pourraient vous fournir de plus amples informations sur leurs états respectifs.

a.
b.

Démarrez Access, ouvrez la base de données Capitales-B.accdb de votre dossier Projets et activez le contenu a I'invite.
Ouvrez les feuilles de données des tables Etats et Contacts pour en examiner les données. Observez qu’une relation
un-a-plusieurs existe entre ces tables, de sorte qu'un état peut compter plusieurs contacts, ce qu'indique le bouton

déplier a gauche de chaque enregistrement de la table Etats.
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Exercice personnel 2 (suite)

c. Fermez les deux feuilles de données. En mode Création, créez une requéte avec, dans I'ordre, les champs AbrévEtat,
NomEtat et Capitale de la table Etats, ainsi que le champ NomContact de la table Contacts.

d. Triez les enregistrements en ordre croissant du champ NomEtat, puis du champ NomContact.

Ajoutez des critéres pour sélectionner les contacts de Caroline du Nord et de Caroline du Sud. Utilisez le champ
AbrévEtat pour indiquer vos criteéres, a partir des abréviations des états en deux caracteres : NC ou SC.

Enregistrez la requéte sous le nom Carolines, affichez les résultats, puis remplacez le nom Boelhert par le votre.
Redimensionnez les colonnes pour afficher la totalité des noms des champs et des données.

Si votre professeur vous le demande, imprimez la feuille de données, puis enregistrez et fermez la requéte.

h. Fermez la base de données Capitales-B.accdb, puis quittez Access 2010.

€.

f.

8.

Exercice personnel 3

Vous avez construit une base de données pour collationner les vétérinaires et les cliniques ot ils exercent dans votre région.

a.
b.
C.

Démarrez Access, ouvrez la base de données Vétos-B.accdb de votre dossier Projets et activez le contenu a I'invite.
Ouvrez la table Vétos et la table Cliniques pour visiter la feuille de données des deux tables.

Dans la table Cliniques, cliquez sur le bouton déplier a gauche de I'enregistrement relatif aux Spécialistes vétérinaires et
ajoutez vos propres prénom et nom dans un nouvel enregistrement de la sous-feuille de données des Vétos.

. Fermez les deux feuilles de données.

A'aide de I'Assistant Requéte simple, sélectionnez les champs Nom et Prénom de la table Vétos, puis les champs
NomClinique et Téléphone de la table Cliniques. Nommez la requéte ListeCliniques, puis visualisez la feuille de
données.

Trouvez la seule occurrence de Doctorman dans le champ Nom et remplacez-la par Doolittle.

g. Trouvez une des occurrences de la Clinique vétérinaire générale et remplacez vétérinaire générale par d’urgences

vétérinaires.
En mode Création, ajoutez des criteres pour sélectionner seulement les « Clinique d'urgences vétérinaires » et
« Spécialistes vétérinaires » dans le champ NomClinique, puis affichez les résultats.

Difficultés supplémentaires

e
.

En mode Création de requéte, déplacez le champ NomClinique en premiere colonne, puis ajoutez un ordre de tri
croissant sur les champs NomClinique et Nom.

Affichez la feuille de données de la requéte ListeCliniques, redimensionnez les champs comme a la figure B-22,

puis imprimez la feuille de données si votre professeur le demande.

Retournez au mode Création de la requéte ListeCliniques. Observez la ligne de jointure entre les tables. Celle-ci a été
créée par I'Assistant Requéte simple.

Enregistrez et fermez la requéte ListeCliniques, puis ouvrez la fenétre Relations. Remarquez la ligne de jointure
entre les tables. Dans un document Word, expliquez la différence d’apparence et la signification de la ligne qui relie
la table Vétos et la table Cliniques dans la fenétre Relations, par rapport a celle de la requéte en mode Création.

Si vous ne l'avez pas encore fait, FIGURE B-22

enregistrez et fermez la requéte 2. isteGugues

ListeCliniques, fermez la base de NomClinique -| MNom ~| Prénom - | Téléphone -

données Vétos-B.accdb et qujttez Clinigue d'urgences vétérinairesjllsE s Claude (418) 555-0884

Access 2010. Clinigue d'urgences vétérinaires Douglas Carl (418) 555-0884
Clinigue d'urgences vétérinaires Hileman Richard (418) 555-0884
Spéecialistes vétérinaires Grenier Marc (450) 555-4000
Specialistes vétérinaires Major Marc (450) 555-4000
Specialistes veterinaires Manheim Thomas (450) 555-4000
Spécialistes vétérinaires Stewart Frank (450) 555-4000
Specialistes vetérinaires Votre nom Votre prénom  (450) 555-4000

*
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Défi

La recherche d’emploi est une activité a temps plein qui nécessite une rigueur et une organisation certaines. Une base de
données Access constitue un excellent outil pour collecter, gérer et suivre des offres d’emploi et les candidatures a ces offres.
Cet exercice vous propose de créer une base de données vide pour y entret, modifier et interroger des données dans le cadre
d’une recherche d’emploi.

a. Créez une nouvelle base de données vide, nommée OffresEmploi.accdb.
b. Créez une table nommée Postes avec les noms de champs, types de données et descriptions suivants :

i.

Nom champ Type de données Description
NoPoste NuméroAuto Champ clé primaire de Postes
Intitulé Texte L'intitulé du poste, par exemple Comptable,

Assistant comptable, Technicien de maintenance
informatique ou Directeur financier

Domaine Texte Domaine d’activité, tel que Comptabilité,
Informatique, Vente, Finance ou Agriculture

SalaireAnnuel Monétaire Le salaire annuel rapporté a 12 mois

Préférence Numérique L'évaluation de votre intérét pour ce type de poste :

de 1, pour faible, a 5, pour forte, ce qui indique
votre préférence pour ce poste ou ce type de poste

NoEmployeur Numérique Un champ clé externe vers la table Employeurs

Créez une table nommée Employeurs avec les noms de champs, types de données et descriptions suivants :

Nom champ Type de données Description E‘,’
NoEmployeur NuméroAuto Champ clé primaire d’Employeurs §
Société Texte Le nom de société (ou compagnie) de ’employeur ":,
RueEmp Texte La partie rue et numéro de rue de I’adresse 2
de I'employeur =
CPEmp Texte Le code postal de I’adresse de I’employeur
VilleEmp Texte La ville de I’employeur
ProvEmp Texte La province, dans le cas du Québec, ou le pays en
Europe
TelEmp Texte Le numéro complet de téléphone, y compris les

indicatifs international et régional

. Assurez-vous de définir le NoEmployeur comme la clé primaire de la table Employeurs et le NoPoste comme celle de

la table Postes.

Associez les tables Employeurs et Postes dans une relation un-a-plusieurs par 'entremise du champ commun
NoEmployeur. A un employeur correspondent zéro, un ou plusieurs postes. Appliquez l'intégrité référentielle.

Cherchez (par exemple sur I'internet) des sources potentielles fiables de données sur les employeurs et entrez au moins
cinq enregistrements dans la table Employeurs.

. Sur base d'informations fiables, recherchez pour chacun de ces employeurs potentiels une ou deux offres d’emploi et

entrez-les dans la table Postes via la sous-feuille de données de la table Employeurs. Du fait de la relation un-a-plusieurs,
un employeur peut proposer une seule offre, plusieurs offres ou aucune offre de poste(s).

. Créez une requéte qui sélectionne la Société de la table Employeurs, ainsi que I'Intitulé, le SalaireAnnuel et la Préférence

de la table Postes. Triez les enregistrements en ordre descendant de Préférence. Enregistrez cette requéte sous le nom
ListePostes et imprimez la feuille de données obtenue, si votre professeur vous le demande.

Fermez la feuille de données de ListePostes, fermez la base de données OffresEmploi.accdb et quittez Access 2010.
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Atelier visuel

Ouvrez la base de données Basketball-B.accdb de votre dossier Projets et activez le contenu a l'invite. Créez une
requéte fondée sur les tables Joueuses, Statistiques et Rencontres comme a la figure B-23. Des critéres y ont été ajoutés
de maniere a n'afficher que les enregistrements ot les valeurs des champs RO (rebonds offensifs) et RD (rebonds
défensifs) sont supérieures ou égales a 1 et les valeurs du champ 3PtsR (paniers a 3 points) sont supérieures ou égales
a 2. Les enregistrements sont triés en ordre décroissant des rebonds offensifs. Enregistrez la requéte sous le nom
MeilleuresJoueuses, puis fermez la requéte, la base de données Basketball-B.accdb et quittez Access 2010.

FIGURE B-23

Prenom - RO - RD - | 3PisR ~ Date =~  Adversaire -
Isabelle 5 3 2 2010-11-23 Northern Illinois

'Brassard Claudia 3 1 3 2010-11-30 Louisiana Tech

Johnson | Nikki 2 4 2 2011-01-01 Oklahoma

Grenier Isabelle 2 3 2 2010-12-11 Drake

Grenier Isabelle 2 2 2 2010-11-30 Louisiana Tech

Brassard Claudia 2 5 2 2011-01-08 Kansas

Brassard Claudia 2 1 2 2011-01-01 Oklahoma

‘Brassard Claudia 2 2 2 2010-12-29 Buffalo

Brassard Claudia 2 1 2 2010-11-23 Northem lllinois

Grenier Isabelle 1 4 2 2011-01-04 Texas

Brassard Claudia 1 4 2 2011-01-04 Texas

Brassard Claudia 1 1 3 2010-12-11 Drake

Brassard Claudia 1 2 2 2010-11-13 lowa
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